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Eine spannende Sache: Werde ein Teil von Pflugshaupt Engineering! 

 
Wir sind ein aufstrebendes Unternehmen im Elektro‐Engineering, das innovative Dienstleistungen 
für Energieversorger anbietet. Mit Sitz im Herzen des Zürcher Oberlandes bewegen wir uns in 
einem dynamischen Umfeld, das durch den Wandel im Strommarkt ständig neue Chancen und 
Herausforderungen mit sich bringt. 
 
Um unsere Erfolgsgeschichte weiterzuschreiben, suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung 
eine dynamische, lebhafte und teamorientierte Persönlichkeit. 
 

Sachbearbeiter/in Administration und Kundendienst (80 ‐ 100%) 
 
Deine Aufgaben 

 First Level Supports für Stromprodukte und administrative Kundenanliegen 

 Plausibilisierung von Messwerten 

 Erstellung von Strom‐ und Wasserrechnungen 

 Mitarbeit bei Inkasso‐Prozessen, Kreditoren und Finanzbuchhaltung 

 Administrative Unterstützung des Teams 

Dein Profil 

 Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung EFZ  

 Gute MS Office‐Anwenderkenntnisse 

 Muttersprache Deutsch 

 Aufgestellte und dienstleistungsorientierte Persönlichkeit mit Freude an regem 

Kundenkontakt und der Zusammenarbeit in einem kleinen Team 

 Selbstständiges und strukturiertes Arbeiten mit hohem Qualitäts‐ und 

Verantwortungsbewusstsein 

 Ausgeprägte analytische Fähigkeiten, rasche Auffassungsgabe, belastbar, kommunikativ 

 Interesse an den Herausforderungen der Energiewende 

Unser Angebot 

 Eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche, herausfordernde und spannende Tätigkeit  

 Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem jungen, sympathischen und flexiblen Team 

 Kurze Entscheidungswege, dynamische Firmenkultur mit jungem Führungsteam 

 Überdurchschnittliche Sozialleistungen und eine hervorragende Infrastruktur 

 
Haben wir dein Interesse geweckt? Dann nichts wie los, wir freuen uns, dich kennen zu lernen. 
Bitte sende deine Bewerbungsunterlagen per E‐Mail an Martin Pflugshaupt 
(stellen@pflugshaupt‐engineering.ch). Anfragen von Personalvermittlungsbüros werden nicht 
berücksichtigt. 
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